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1 Uvod
1.1 Uvod

Program ima naslednjo uvodno masko:

i HermeS programi - Nova Firma - A 3

Egatoteka Uredi Bilanénaporodla Okna Pomod

t:j Izhed I i Osnovne tabele bilanc a_Pripravi bruto bilanco £ Obdelave bilanc I

Do osnownih obdelav pridete s pritiskom na ustrezno tipko. Sicer pa lahko do obdelav pridete tudi preko menija:

Bilancna porodila | Okna Pomod

1 i@ Osnovne tabele bilanc
Kontni plan

Cbdelave bilanc

Ureditev in tisk asnove bruto bilance

Prenos v datoteko za APP
Prenos podatkow v XML

2« Bo £0 0

MNastavitve

1.2 Datoteka

V meniju Datoteka sta dve alineji:

Datoteka | Uredi  Bilanfna porod

i?ﬁ Mastavitev tiskalnika. .. |

&) 1zhod

Ce Zelite spremeniti nastavitve tiskalnika izberete alinejo Priprava Izpisa. Prikaze se vam naslednje
Windowsovo okno za urejanje lastnosti tiskalnika:
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Tiskalnil:
me:  |\\HERMESCAM\hp LaserJet 3015PCL5e » | | Lastnosti.. |

Stanje: Pripravlien
Vrsta: hp Laserdet 3015 PCL be

Kje: DOT4 002

Komentar:

Papir |smerjenost

Velkost: | Ad - @ Pokonéna

Wir: [ Automaticaly Select v] 71 Lefeta

[ Veds || Prekic

Nastavitve posameznega tiskalnika so odvisne od wrste tiskalnika in zmoznosti, ki jih ta tiskalnik ima. Torej
wsta papirja, format in podobno. Nastajene parametre program do neke mere upoSteva. V primeru, da so
formati izbranega papirja manjsi od standardnih, program ne izpiSe dela besedila, kar je razvidno tudi pri
predpregledu izpisa. V kolikor na papir ne dobite celotnega izpisa, spremenite format uporabljenega papirja na
tiskalniku.

NatancnejSe nastavitve moznosti tiskalnika pa dobite s pritiskom na gumb MozZnosti (ang. Properties):
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"g-_'_‘ e — =
s Dokument \\HERMESCAM\hp Laserlet 3015 PCL Se - lastnosti X
i . A '..'.'\.'.'-ﬂ-m. mh it T S
Paper/Quality | Finishing | Effects
Prirt Task Quick Sets
Default Prnt Settings - [ : .Sa\.-e ] Dellete
Paper Options
[ Use different paper Heee—
N —
Cther Pages e
Back Cover ||_I__|§
Source is: e
| Automatically Select -
Prirt Cuality
Type is:
Unspeciied = [ Economode

(May Save Print Cartridges)

To okno je odvisno od wrste tiskalnika oziroma gonilnika za tiskalnik, zato ni nujno, da bo izgled tega okna na
vasem racunalniku enak. Nastavitve so specificne za posamezen tiskalnik.

Izhod
Z izbiro alineje Izhod zapustite program Bilanéna porogila.

Datoteka | Uredi EBilandna poro

é'-';a Mastavitev tiskalnika. ..

[ 1zhed

 @rzhod |

BliZnjica za izhod iz programa je tudi ikona
1.3  Uredi

Poglavie Uredi ima tri alineje:
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Uredi | Bilanéna p

% Izred

1
L_b Kopiraj

I: Prilepi

Izrezi, Kopiraj, Prilepi. Uporabljate jih, ko Zelite dolocen tekst kopirati iz enega wnosnega polja v drugo ali ve¢
drugih.

To naredite tako, da oznacite Zeljeni tekst za kopiranje ter kliknete na Kopiraj. Nato se pomaknete v prazno
polje in kliknete Prilepi.

Izrezi pa povzro€i, da se v orginalnem polju tekst brisSe, ostane pa v spominu in je mozno kopiranje z ukazom
Prilepi.

Na tipkownici obstajajo ekvivalenti teh treh operacij:
lzrezi = Ctrl + x

Kopiraj = Ctrl + ¢
Prilepi = Ctrl + v

1.4 Predogled tiskanja

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih poSljemo na
tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

=) ) (@) ] () ] B0 (%) (22 (@] (=) NoZoom ]
- tiskanje celotnega predogleda dokumentov
- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

[E - pomik na prvi list oz. dokument

E - pomik za en list vlevo
[j - pomik za en list vdesno
E - pomik na zadnji list oz. dokument

[ |
- skok na dolocen list

E - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

FrT
- razpostauvitev listov

- shranitev celotnega predogleda v datoteko

- shranitev enega lista v datoteko
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1 - poveCevanje welikosti predogleda izpisa
2 Bilancna porocila
2.1 Osnovne tabele bilanc

Poslowno porocilo se oblikuje na podlagi predloge, ki vsebuje napotke o sestavi porocila. Taka predloga se
imenuje Osnowvna tabela. Program dowljuje do 99 razli¢nih osnownih tabel. Ob instalaciji dobite nekaj najbolj
obi¢ajnih tabel, ki omogoc€ajo izdelavo poslowne in statisti€ne bilance.

Osnowne tabele se urejajo v naslednjem tabelarnem urejevalniku:

{r Urejanje Naslovov o |[= ][
Stevika | Naslow
* Btevika Maslov Pod nazloy Zaokioz  lzp. neq. Za PP A
[ |Zk.a7 USPEHA 25.6 Fo inacici SRS 25.6 D&
2 |Zk.A7 USPEHA 255 Fo prvi inadici SRS 25.5 D&
4 BILAMCA STAMJA Fazélenitev bilance stan D&
5 AZKAZ STAMIS PASIA, Frasta D&
B |Zk.AZ DENARMIH TOKOW lzkaz po SRS 26.6 D&
7 “PRILOGA T k izkazu ugpeha RaZCLEMITEY STROSH D&
g “RAZPOREDITEY DOBICKA, Frosta poradila D&
| PODATEI BILAMCE STAMJA Friloga 24 D&,
10 PODATE] IZ IZKAZ4 POSLOYMEI Priloga 2B D&
1 PODATEI O TERJATVAH IN OBY Priloga 4 D& D&
12 PODATEI IZ IZKAZA BILANCHEG Priloga 2C D&
13 BILAMCA STAMJA Fo SRS 249
14 BILAMCA USFEHA Fo SRS
15 |zk.az bilancnega dobickasbilancne Po SRS 25.8
16 BILAMCA STAMJA Z4 5P Fo D&
17 PODATEI IZ IZkAZ4 POSLOYMEL D&
18 Dodani podatki k podatkaor izkaza Friloga 20 Da,
19 Cirugi podatki
22 CPPS PODATE] BILAMCE STAMJ. Bilanca stanja detrtlatno
23 EPPS PODATE] IZ IZKAZA POSL lzkaz uspeha Settletno p
24 CPPS Investiciie v O55R Mova ognovha sredstva
25 EPPS Investicie v O55R Rabliena ozhovha sredst
< >V
Hermes Ajpes
:' Uwvaz 3 lzvaoz :‘ Uwvaz Watawi a Brigi
e Zapi

V urejevalniku so razvidne vse wmesene osnowne tabele. Posamezna osnowna tabela ima dolo¢ene:
e osnovne podatke, kot so npr. naslovin nac€in oblikovanja, ter
¢ pozicije tabele, ki dolo¢ajo obliko in vsebino tabele.

Posamezno tabelo lahko dodate na seznam s tipko Vstavi, briSete iz seznama s tipko Brisi ali popravite
vsebino s tipko Spremeni.

Ob vstavjanju in urejanju tabele lahko vnasate naslednje podatke:
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M Azuriranje Naslovav = ECE >

Glava | Pozicie naslova - 1zkazi

Stevilka: 1

Mazlow: |Zkas USPEHA 26.6
Pod naslaw: Po inacici SRS 25.6

[ Zaokiofitve v cele
[¥] Izpis negativnih vrednost
[7] Porogilo je za APP

21 ok [ Prekii

Stevilko dodeli program samodejno. Naslov je besedilo, ki se bo kasneje v tiskanem porogilu izpisalo v naslow,
podnaslov pa v drugi wrstici naslova.

¢ Izberete tudi nacin prikaza Stevilk ali v stotinih ali zaokrozeno na 1000 za potrebe statistike.

¢ Dolo¢ena porocila imajo izpisane negativne vrednosti doloCena pa jih ne smejo imeti. Z gumbom oznacite
ali se prikazujejo negativne Stevilke ali ne.

« Ce se porogilo prenasa v APP (v poseben program, ki ga priskrbi APP), potem se oznagi, da je porogilo za
APP.

V 3.0 HermeS obstajajo tudi razliéne moznosti uvoza in izvoza bilanc¢nih tabel.

Vsebino posameznega porocila vnasate lahko s pritiskom na drugi zavihek gornjega obrazca (Pozicije
naslova - Izkazi).

Dobili boste naslednjo tabelo:

il Azuriranje Maslovov EI@

Glava | Pozicie nazlova - 1zkazi

* Gtevilka  AOP  Maziv S0P Formula K.onti Poz A0 =
1 12 1. Cisti pribadki od prodaje 76
1 13 ] Finanéni prihodki iz deleZew v dugih drugbah 77e
1 14 &) Finanéni prihodki iz drugih nalazb FF3.778.779
1 15 8. Financni pribodki iz danih posajil 16+17
1 16 a) Financni prihodki iz posoijil, danih druzbam v« zkupini Fr4.779
1 17 b) Financni prihodki iz pogojl, danih dugim FrR,7T9
1 18 9 Finanéni prihodki iz poglovnib terjates 19+20
1 19 a) Finanéni prinodki iz poglovnib terjatey do druzb v skup 7B
4 | =
Watayi | |E Spremeni | |= Brigi
B ook (K Prekizi |

S tipko Spremeni ali Vstavi dobite naslednji obrazec za wos vsebine posamezne pozicije porocila:
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b AZuriranje izkaza S| ® =]
Izkaz
Stevilka: 48
AOP 13
Maziv AOF: Cisti dobizek
Farmula: 1012

Primer: Enoztavno: 07+02 | 07-02 | Mapredno: $01#70.26 | #07#A02E+100 | (B0 H+H028]170.2 [dec. pika)
F.onti
Foz. 40P za AFPF:

e AOP - je zaporedna Stevilka, ki MORA BITI dvomestna. Torej: 01,02,03 ipd. Kot oznako AOP je mozno
wnesti tudi €rki oziroma kombinacijo ¢rke in Stevilke.

e Naziv AOP je prosto besedilo, ki opisuje vsebino pozicije.

e Formula - je formula, v kateri se izradunavajo posamezni vmesni ali koné&ni rezultati poro&ila. Ce je wisana
formula, ne smejo biti wisani konti in obratno. Za formulo se wmasajo samo splosni interni HermeS dvomestni
AOP+ji, npr.: 01+02-03. AOP za APP se uporabljajo samo za poro¢anje/izvazanje podatkov za Ajpes ipd.

o V enostawnih formulah lahko uporabljate samo oznake + ali -. Primeri:
= 01+02
= 01-02+03
o V naprednih formulah za sklicevanje na interne AOP-je uporabimo znaka # (pred in za int. AOP-jem), za
mnozenje znak * in za deljenje /. Pri Stevilkkah z decimalkami se uporablja decimalna pika. Primeri:
= AOP 01 mnozimo z delezem dobicka
#01#*0.25
= AOP 01 delimo z AOP 01 in pristejemo 100
#01#/#02#+100
= SeStejemo AOP-ja 01 in 02 ter pomnozimo z delezem dobicka
(HO1#+#02#)*0.2
o Uporabljamo lahko tudi logi¢ne operatorje, npr. Ce je izracunano po formuli vecje kot 0, prikazemo, sicer
zapiSemo kot 0. Primera:
= Ce je rezultat izraduna (morebitnega dobi¢ka), ko od AOP-ja 01 (prihodki) od$tejemo AOP 02 (stroski)
in AOP 03, pozitiven, naj se prikaze ta rezultat, sicer dolo¢imo "izra¢un" z 0. Pri tem moramo uporabiti
napredni/e formuli/e, zato dodatno mnozenje z 1. SkrajSano: ...(pogoj, ko drzi, ko ne drzi).
CHOOSE ((#01#-#02#-#03#)*1>0, (#01#-#02#-#03#)*1, 0)
Analogno za morebitno izgubo.
CHOOSE ((#02#+#03#-#01#)*1>0, (#02#+#03#-#01#)*1, 0)
S tem si zagotovimo preglednejsi izkaz, saj izraunamo samo dobi¢ek ali samo izgubo, ne pa oboje.
Nekatere funkcionalnosti so lahko na wljo samo v 3.0 HermeS (SQL razli¢ica).

¢ Konti - nastejete konte iz katerih se oblikuje wednost posamezne pozicije. Dowoljeno je wasanje tako
sintetike kot analitike. Program pri prenosu iz bruto bilance prevzame saldo, ki je za pasivo pozitiven, Ce je
krediten in za aktivo debeten.

e Pozicija AOP za APP (AJPES) - Program za APP ima swvoja pravila in uporablja oznake AOP. Da bi
zagotovili pravilno povezawo s programom APP je potrebno upostevati oznake AOP, ki jih predvideva program
APP. AOP za APP se uporabljajo samo za poro€anje/izvazanje podatkov za Ajpes ipd. Za formulo se
wnasajo samo splosni (HermeS) dvomestni AOP-+ji.

2.1.1 Uvoz in izvoz tabel bilanc

V 3.0 HermeS obstajata slede¢i moznosti uvoza in izvoza bilanénih tabel:

1. Uwoz iz XLS oblike (npr. uvoz v AJPES obliki ipd.) - gumb Uvoz (Ajpes),

2. lzvoz in uvoz osnownih bilan¢nih tabel v Herme$S obliki (XML datoteka). Omogoceno je preko gumbov
Uvoz in Izvoz (HermesS). Funkcionalnost je koristna v primerih, ko:
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a. se bilan€na tabela (po uwozu iz AJPES XLS) uredi na enem poslowmem subjektu, izvozi in enostawno
uwvozi na drugem posl. subjektu,
b. na podlagi nekega poroc€ila Zelimo pripraviti drugo porocilo idr.

£ >
Hermes Alpes
3 Uwoz ,3. |zwoz :’: vz Wakavi E Brigi
&l Zapi

1. Uvoz XLS datoteke poteka na slede¢ nacin:

¢ pridobimo XLS datoteko (npr. z AJPES - letna poro€ila),

¢ po potrebi uredimo XLS datoteko (v Excelu npr.: zdruzimo zaporedno Stevilko/oznako (stolpec B (2)) in naziv
postavke (stolpec C (3) v en stolpec D(4)).

A LB C I [ D E
1
: Oznaka
2 Konto Postavka 1/2 Postavka 2/2 Postavka skupaj za AOP
3
4 1 2 3 4 5
00, 01, 02, 03, 04,
05, 06, 07, 08, 09,
12 1; 1‘72. 13 E SREDSTVA (002+032+053) SREDSTVA (002+032+053) 001
30, 31, 32, 60, 61,
5 63, 65, 66, 67
[(]]g [(]]15 [cllil g? gil n DOLGOROCNA SREDSTVA A. DOLGOROCNA SREDSTVA 002
o p ’ (003+010+018+019+027+031) (003+010+018+019+027+031)
6 08, 09, del 13
Neopredmetena sredstva in : :
del 00, del 08, del 13 I dolgorone aktivne Easovne ;k';'iiﬁ';'ggsrgiee“faﬁg‘f‘mi |;:];4ng;;>an 003
7 razmejitve (004+009) ]

¢ uporabimo gumb Uvoz (Ajpes). Primer nastavitev glede na prejSnjo zaslonsko sliko.

(2 Izberite datoteko za uvoz (| =T _!‘
Datateka: | C:AUszersh porabnikSDownloadshLPGD_2016_ W3 O.xls 4
Lizt: BS_Zdruzeno L
Yrzhica g prvimi podatk: |5
Stolpec za kontao: 1
Stolpec za postavko: 4

Stolpec oznake za AOF: |5

& 0K el Zapni 8, Pomod

Rezultat uvoza (formule niso uvwozene, konti za zajem na poroc€ilo niso pravilno navedeni):
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= AZuriranje Naslovov o || E =
Glava | Pozicie naslova - [zkazi

* Blevika  AOP  Maziv AOP Formula Konti Foz 0P ~

29 m SREDS T [002+032+053] 00, 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08,09, 10,11, 12,13, 14, 15, 16,17, 18, 00

29 02 A DOLGOROCHA SREDSTYAIDDZ+01 0401 5+0713+027+031) 00, 01, 02, 03, 04, 05, 06. del 07, del 08, 09, del 13 ooz

29 03 |. Meopredmetena sredstva in dolgoraéne aklivhe éasovne razmeijitve [004-+0039) del 00, del 08, del 13 aa3

29 04 1. Neopredmetena siedstva [005 da 008) del 00, del 08, del 13 ao4

29 1L} a) Dolgoroéne premozenjske pravice del 00 aos

24 06 b Dabroime del 00 006

29 07 &) Dolgorogna adlofeni strofki razvijanja del 00 ooz

29 08 &) Druga neopredmetena sredstva del 00, del 08, del 13 aos

29 09 2. Dolgorotne aktivhe Gazovne razmejitve del 00 aog

29 10 Il. Opredmetena osnovna sredstva (011 do 017) del 00, 02, 03, 04, 05, del 08, del 13 a1n

24 11 1. Zenligta del 00, del 02, del 03 o1

28 12 2 Zgradbe del 00, del 02, del 03 o2

29 13 3. Proizvajalne naprave in stroji del 04, del 05 o013

29 14 4. Duge napiave in oprema, drobni inventar in druga opredmetena osnovna siedsty del 04, del 05 o014

24 15 5 Biologka sredstva del 04, del 05 s

29 16 E. Opredmetena osnovna sredstva v gradnji in izdelayi del 02, del 04 018

29 17 T. Predujmi za pridobitey opredmetenih aznovnib sredstey del 08, del 13 o1F

29 18 Ill. MaloZbene nepremicnine o1 o1g
< o e

o @ Watavi B Spremeni B B

& Natisri K Prekici

e Po uvozu je potrebno urediti vsaj:
o formule - obvezna uporaba internih dvomestnih (HermeS) AOP-jev ter samo osnownih matemati¢nih
operacij, sestevanje (+) in odStevanje (-).
o konte postawk - obvezno samo numeri¢ne oznake kontov (kontnih (pod)skupin), lo€evanje z vejico, sti¢no
(brez presledkov).

Primer urejenih oznak internih (HermeS) AOP-jey, formul in kontov, nazivov AOP (postavk) in Ajpes AOP-jev:

uh AFuriranje Naslovow o (= E
Glava | Pozicije naslova - [zkazi
* Stevika  ADP Naziv ADP Formula Kanti Poz 40P ~
22 o SREDSTYA 02+32+53 o
22 02 A DOLGOROCHA SREDSTA 03+10+18+19+27+31 002
22 o3 |. Meopredmetena sredstva in dolgoroéne aktivhe Gasovne razmejitve 04+03 ao3
22 04 1. Meopredmetena sredstva 05+06+07+08 04
22 13} &) Dolgoroéne premozenjske pravice (003,008,003 ans
22 06 b Dobro ime (00,003,003 00g
22 a7 ¢ Dolgoroéno odloZeni strodki razvijania 002,008,009 aoz?
22 i} &] Druga neopredmetena osnovna sredstva (005,008,009 o0g
22 a3 2. Dolgaraéne aklivne Easovne razmejitve 0o7 o0g
22 10 II. Opredmetena osnovna sredstva 1141241 347447541641, oo
22 1 1. Zemljifza 020,022,031 o1
22 12 2. Zoradbe 021,023,035.033 012
22 13 3 Praizvajalhe naprave in stoji (040,042 050,052 03
22 14 4. Druge naprave in oprema. drobni inventar in druga opredmetena osnovna sredstva (051,055.041.059.045 014
22 15 5. Biolodka sredstva 043,053 s
22 16 E. Opredmetena osnovna sredstva v gradnji in izdelavi 047 027 013
22 17 7. Predujmi za pridobitey apredmetenib osnavnib sredstey 130,083 o7
< F v
o o Watavi E Spremeni a Brigi
& Matisni K Frekizi

3. lzvoz in uvoz osnownih bilan¢nih tabel vHerme$S obliki (XML datoteka) poteka na slede¢ nadin:

¢ |zvoz izvedemo preko gumba lzvoz (HermesS). Osnowni podatki in postavke bilan¢ne tabele se shranijo v
XML datoteko; samodejni naziv datoteke je ShemBilStXX XML, kjer je XX zaporedna Stevilka izvozene
sheme.
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|zvoz kondan. Kreiran #ML: ShemBilSt22 smi

e Uwvoz izvedemo preko gumba Uvoz (HermesS). Izbrati je potrebno XML datoteko (Hermesove strukture) in
potrditi uvoz.

’ y

£ Izberite datoteko za uvoz = | B )&
Datoteka: | D:AHemeSHemesSOLSvetemSOLS hemBilSt22 wml £
& 0K &l Zapi &8 Pomoé

MoZno je uwoziti osnutke nekaterih Ze pripravijenih osnownih bilanénih tabel v HermeS obliki. XML datoteke teh
tabel so zajete v namestitvenih paketih in nadgradnjah od maja 2017 dalje. Datoteke za uvoz so poimenovane
na slede¢ nacin - ShemBil-"Oznaka". XML, kjer "Oznaka" predstavja:

InvROS = investicije v rabljena OS (CPPS),

INVNOS = investicije v nova OS (CPPS),

BS = bilanca stanja (AJPES letno poroganje in CPPS),

IPI = izkaz poslownega izida (AJPES letno poroganje in CPPS),

LD = letni dodatek (CPPS),

DP = drugi podatki (CPPS; samo pri poroanju podatkov za zadnje &etrtletje leta).

Po uvozu teh datotek obvezno preverite skladnost tabel z lastnim kontnim nacrtom, z aktualnostjo AJPES
letnega poro¢anja, CPPS idr.
2.2  Kontni plan

V kontnem planu so predstavjeni konti, ki jih uporabljamo pri knjizenju v Glawni knjigi. Ta kontni plan vam je v
pomo¢ pri sestavjanju bilan¢nih porocil:
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:m Urgjanje kontnega plana EI\E\
F.onta | Ime konta
“ Konto Ime konta Zacetho stane 0 Klué 0B Maziv PP SM w2 ES D =
P Q0 DOLGOROCKA SREDSTVA 0,00 n
oo HEOPREDMETENA DOLGOROCKA SREDSTWA 0.00
ooo DOERD IME 0.00
0o DOLGOROENO ODLOZENI STROGKI POSLOVA 0.00
00002 DOLGOROENO WRAC STROSK! [OBRESTI) 0,00 k
00100 DOLGOROCENO ODLOZENI STROSKI POSLOWA 13314034 D
o0z DOLGOROCKD ODLOZENI STROSKI RAZVILAN 0.00
003 DOLGOROENE PREMOZEMISKE PRAVICE 0.00
003000 | Radunalmizki prograni 7A09.40 D
ons DRUGA NEOPREDM. DOLGOROE SREDST. 0.00
ooz MEOPRED.DOLG.SREDSTVA W GRADMJI 0.00
aog Fopravek, vrednosti neopredmetenih sredstey zara 0,00 01 | Cisti prihodki prodaje
002000 | Popravek, vrednost racunalnigkih programoy 175,96 K 0 | Cisti prihodki prodaje
0y POPRVRED MEDPRED.DOLG. SREDSTEY 0.00
oo POPRVRED. DOEREGA IMEMA 0.00
o POPRVRED DOLG.ODLOZEMIH STR.POSLOYA 0.00
1 [ sl =

Samega kontnega plana tukaj ne morate urejati, to lahko storite v Glawni knjigi.

Konte imate lahko razporejene po dveh kljucih - po kontu ali po imenu konta. Aktivni klju€ je obarvan z rdeCo
barvo. Za hitrejSe iskanje kliknete na zavihek kljua po katerem Zelite iskati. Nato na tipkownici wiSete prve
znake (Stevilke, Ce i5€emo po kontu, &rke, €e iS€emo po imenu konta). Urejevalnik se samodejno postavja na
moZne zadetke. Vtipkate lahko toliko znakov, da pridete do Zelenega konta.

2.3  Priprava bruto bilance

Bilan¢no porocilo generira program na podlagi osnovne tabele in na podlagi prej pripravjene bruto bilance.
Bruto bilanco pripravite po naslednjem postopku:

¢ najprej pritisnite ikono Pripravi bruto bilanco.

¥4 HermesS programi - Nova Firma - A —

Datoteka Uredi  Bilanfna porodla Ckna Pomod

|| Izhod = Osnovne tabele bila Pripravi bruto bilanco bdelave bilanc
i % |

Odpre se vam naslednje okno:
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i Zbir prometa

Test d.o.o.

Kontood: |0 DOLGOROCHA SREDSTVA

Konto do: | 933000 [ZDANE MEMICE-ALL KONIG STAHL

Oddatuma: | 1.01.2016 | (31 [ |i0bdelaj kot medletno bilanco GK velia od:

Dodatuma:| 31122006 | [T [ ] Uskladitey zaokroditve 1.01.2016
| pogteva) zapiralno temelinica B4 in BY

Obdelujern:

Saldi analitichib kontow bilance z zaokrogitvio na 1000

o] B [

Akliva
0,00
Paziva
0,00
Diobicek,
0,00

Aktiva zaokmz
1]
Pasziva zaokroZ.:
1]

Dobigek, zaokmz.:
1]

®

Kaonto Saldo debet Saldo kredit Saldo debet zaokroZen

S aldo kredit zaokrofen

0.00 0,00

O bdelaj i TizskaZbir z zackr. | [&22  Tiskaj bruto bilanco EJ Zapii

VpiSete podatke o obdobju pregleda. Obdobje je lahko tudi znotraj leta npr. samo en mesec.
Ce pripravijate porogilo za medletno bilanco, potem oznadite, da gre za tako wsto poroégila. Ce je ta oznaka

obkljukana, to pomeni, da bo program samodejno izraunal dobi¢ek, kot razliko med konti 7 in 4, ter to
razliko interno shranil kot promet na kontih 8 in 950, kot bi to sicer naredili na roke. Tak nacin dela lahko
uporabite tudi na koncu leta, ¢e niste naredili posebne razporeditve rezultata. Pri priprava medletnih porogil
je ta moznost dana kot opcija. Pri polnenju tabele program wpra3a, ali naj se podatki kreirajo kot medletni

podatki (t.j. samo iz prometov) ali pa se polnijo v celoti.

Izberete lahko tudi ali naj program upoSteva zapiralno temeljnico razredov 4 in 7 - opcija deluje samo v

primeru, da ste v programu Glavna knjiga zagnali avtomatsko pripravo zapiralne temeljnice.

Prozim wasz, da potrdite ponovi wyoz podatkoy!
! .. Ce odgovorite z Zaéni, bo stara bilanca zbrizana.

P Zafni || Erekini I

Ko dolocite parametre za pripravo bilance, pritisnete gumb Obdelaj. Program vas bo opozoril na naslednje:

e I =

To opozorilo pomeni, da bo stara bilanca (e Ze obstaja) s tem postopkom brisana. Gre za tabelo, ki bo
sluzila kot osnova za izdelavo poro€il. Knjizbe iz glawne knjige sluzijo samo kot izvor podatkov in se s tem

postopkom ne spreminjajo.
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Ce podatkov iz stare bilance ne Zelite izbrisati pritisnemo gumb Prekini in lahko staro bilanco prej
natisnemo (glej Ureditev in tisk osnovne bruto bilance), ali pa jo prenesete v lansko leto (glej Obdelave

bilanc).

o Ce zelite nadaljevati, pritisnete gumb Zaéni.

B 7bir prometa o] @ =]
Aktiva
LT 21.696.170,78
Paziva
Konto od |0 DOLGOROCHNA SREDSTYA 1439851704
Fonto do: 1999100 RAZLW CEMI EONS. Dobicek
7.525.586,76
Oddatuma: | 1.09.2012 (1 [] Obdela kot medletno bilanca BK vela od: e
Dodatuma | 3102012 | (1 [] Uskladitey zaokrogitve 1 012009 1]
Paziva zaokroz.
Konéanol a
Dobicek zaokroZ.
0
Saldi analitiénib kontoy bilance z zaokrogitvio na cele
* Konto Saldo debet Saldo kredit  Saldo debet zaokrofen  Saldo kredit zaokrozen =
Q01100 13314034 133140
Q03000 509,40 ¥ h09
Q02000 517596 R17E
020000 5007 51 5008
020003 4389584 43,896
020004 114.192,23 114,132
021000 15242528 152,425 =
26.748 823 86 26.966. Y56, 55 0 1]

he. Tiskaj Zhir z zaokr. | [\.*;_ Tizkaj bruto bilanco ] Iu Zapri

Program pri¢ne z izraGunom bruto bilance, ki jo prenese v posebno delowno tabelo. Drugi del operacije
priprave podatkov je zaokrozevanje vrednosti na 1000. To izwSi po posebnem postopku, ki zagotavja
skladnost aktive in pasive ob hkratni skladnosti debeta in kredita. Ce je v bilanci napaka in ni zagotovjen

pogoj A=P ter D=K potem program opozori na to nepravilnost.

Zaradi lazje kontrole je mozno s posebno tipko izpisati zbir na 1000 ter bruto bilanco, kot jo je pripravil

racunalnik. To storite s pritiskom na gumb Tiskaj zbir z 1000:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net februar 2018
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Testno podjetje d.o.o. Datum: 6.07.2009

Ulica mar3ala tita i
1000 Ljubljana BRUTO B. zbir na 1000
Od datuma: 1.01.2008 do 31.12.2008

Promet do obdobja Promet v obdobiju Skupni promet Skupni promet na 1000
DEBET KREDIT DEBET KREDIT DEBET KREDIT DEBET KREDIT

Konte | Opis kenta

4823323 T0.828.6

T0.828.8

45 7l

00

005
100500
005000
008
DOED00

o1
021000
oz7

027000

41275
4F1.

471,

47
47
47

o2

031000

40.831.4
40.831.4
40.833.4

40,8334
40,8324
40,8334

04

040

37056,
37.056,

e

w4
KoL g
B i

Q40000 37.058,

050
050000

G G g

o8
085

086100

i
3
=]
m
]
o
=
[
=
=
=
]
3
=
m

100
100000
100010
100200

105000

To1
110 T01

Testne pedjetie d.o.o. Stran: 1

ali Tiskaj bruto bilanco:
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Testno podjetje d.o.o. Datum: 6.07.2009
Ulica marZala tita
1000 Ljubljana BRUTO BILANCA

Od datuma: 1.01.2008 do 31.12.2008

Valuta: EUR
T Promet do obdobja Promet v obdobju Skupni promsat Sakdo

Kontp | Opikdnts DEBET KREDIT DEBET KREDIT DEBET RREDIT DEBET RREDIT
(1] DOLGOROENA SREDTVA 452.332,29 T0.828,64 482,332 34 T0.828 64 462.332.39 T0.828,64
o0 NEOPREDMETENA SREDSTY
005 Drugs neopredmetens sredsty,
00500 | MATERIALNE PRAVICE-PRO{
DO5000 | MATERIALNE PRAVICE- PRO|
008 Popravek verdnosti neopredm,
008000 | Popravek vrednosti neopred. sy
oz NEFREMIENINE 421. 275,69 421.275,67 421.275 67|
021 Zgradbe, vrednotens po model 421 275,81 421.275,67) 421.275 67|
021000 | Gradbeni objekti 421.275,67 421.275,67) 421.275 67|
o7 Mepremitnine v gradnji ozirom
027000 [ Nepremitnine v gradnji oz iz
o POPRAVEK IM OSLABITEV VI 40.833, 42 40.833,42 40,833,424
031 Oslabitev wrednosti zemijiss 40.833, 42 40,833 42 40,833,424
021000 | POPRAVEK VREDNDSETI NER 40.833,44 40.533,44 40.833,44
04  |OFREMA IN DRUGA OFRED 37.056,7] 37.086,74 27.056,74
040 Oprems in nadomestni defi - m| 37.056,71 37.058,73 37.056,74
040000 | OPREMA 37.058,71 37.088,723 37.086,72
05 POPRAVEK IN OSLABITEV VI 29.985,23 29.985,23 25.995,23
050 Popravek vredn. opreme in na| 25.555 21 25.595,21 25.995,21
050000 | POPRAVEK VREDNOSTI OPH 29.985,23 29.995,23 29.995,21
e DOLGOROENE POSLOVNE T] 4,000, 0 4,000, 0 4.000,04
1] Druge dolgoreine poslovne tef 4.000,0d 4,000, 04 4.00:D,0d
088100 | DOLGOROCNE TERJATVE - 4.000. 4.000,04 4.000,0
1 KRATKOROGNA SREDSTVA, 3.977,4 1.227 84 567,81 7.8 4.545 24 1.285,44 4.477 84 1.22784
10 DEMARNA SREDSTVA V BLA 125.1 125.1 125,1
100 Denamns sredstva v blagajni, rf 125.1: 125, 1 125,1:
100000 | Blagajna 1251 1251 125,1
100010 | Blagajna - bl.maks.
100200 | BLAGAINA - |IZTRZEK
108 | Denar na poti
108000 | Denar na poti
i1 DOBROIMETJE PRI BANKAH T01.9 T01,54 701,54
110 Dienarna sredstva na rabunih, T01.9 701,54 701,59
Testno pedjetje d.o.o. Stran: 1

2.4 Obdelave bilanc

Do obdelave bilanc lahko pridete na dva nacina:
1. V meniju bilan¢na porocila izberete alinejo Obdelave bilanc.

idi | Bilanéna porodila | Okna Pomod

i# Osnovne tabele bilanc
G’ Kontni plan

f.: Obdelave bilanc =

L ¥ Ureditevin tisk osnove bruto bilance

= Prenos v datoteko za APP
[ Frenos podatkoy v XML

'ﬂ‘ Mastavitve

2. V wstici z ikonami izberete ikono Obdelave bilanc.

¥4 HermeS programi - Nova Firma - A

Datoteka Uredi  Bilanfna porodla Ckna Pomod
(&) 1zhod I i@ Osnovne tabele bilanc 7 Pripravi bruto bila

Ohdelave bilanc

Ko zaZenete obdelave bilanc, vam program najprej ponudi seznam bilanc.
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i Obdelave bilanc El = @

IZBERITE ¥YRSTO BILANCE !

M aslon [Stevika -
Hokde STAMLA PASA 5
*PRILOGA 1 k izkazu uzpeha 7
*RAZPOREDITEY DOBICKS, a

BILAMCA STAMIA 4

BILAMCA STAMNJA 13
BILAMCA STAMIA 28 5P 16
BILAMCA LSPEHA 14

|zk.az bilanéhega dobigkalbilangne izoube 15
K27 DEMNARMIH TOEDW B
kA2 USPEHA 255 2
K47 USPEHA 256 1
PODATE] BILAMCE STAMJA 3

Izberete bilanco za katero Zelite narediti obdelavo ter pritisnemo OK. Pojavi se nam naslednje okno:

| Urejanje bilance (o [0 ]

AOF | MazivA0OP
CPPS PODATKI I1Z IZKAZA POSLOYNEGA 1ZIDA

Tekote leto: | 2017 Pretekla leto: Obdobie bilance: 1.01.2017 do 31.03.2007
= A0FP  Naziv A0P Stanje na dan Sporoeni podatki po stanju na dan A
» 01 A CISTIPRIHODK! OD PRODAJE
0z I. Eizti prihodki od prodaje na domadem trgu
03 1. Cisti prihodki od prodaje proizvodoy in storitey 1azen najemnin
04 2. Cisti prihodki od najemnin
05 3, Bisti prihodki od prodaje blaga in materiala
0& I1. Cisti pribodki od prodaje na tigu EU
07 1. Bisti prihodki od prodaje proizvodoy in storites
0z 2. Cisti prihodki od prodaje blaga in materiala
03 1. Cigti pribodki od prodaje na trgu izven EL
10 1. Cisti prihodki od prodaje proizvodoy in storitey
1Al 2. Cisti prihodki od prodsje blaga in materisla

12 B POVECAMJE VREDNOSTI ZALOG FROIZVODOY IN NEDOKOMCANE
13 CZMANJSANJE WREDMNOSTI Z4L0G PROIZVODOY IN MEDOKOMNCaN
14 £ USREDSTYENI LASTHI PROIZVODI 1M LASTHE STORITVE

15 D. SUBVEMCLE. DOTACLE REGRESI, KOMPENZACIIE IM DRUGH PRI
16 |E. DRUGI POSLOVMI FRIHODEI

17 F. KOSMATIDOMOS OD POSLOWAR.LA

18 | G. POSLOYMI ODHODKI

19 |. Strogki blaga, materiala in staritey
20 1. Mabawna viednost prodanega blaga in materiala
£ > W
@ Eucel Fio| Tiskaj bilanco |E Spremeni wiednogti
["] Prom.v obd. a Palni podatke a Palni tabelo Palni konte m Prenos v lani F?il Preracunaj bil. u Zapn

Najprej pritisnete gumb Polni tabelo oziroma tipko F3.

Program napolni tabelo z AOP-ji ter ustreznimi formulami za izradun Zelenih kazalnikov. Ce je tabela z AOP-ji
Ze napolnjena, vam ni potrebno ponowno polniti tabele. Tabelo morate ponovno polniti, e ste spreminjali
izbrano tabelo bilanc (glej Osnowne tabele bilanc).

Ko ste tabelo napolnili z AOP-ji, jo morate napolniti $e s podatki. To storite tako, da pritisnete gumb F2-Polni
podatke. V stolpec wednost teko¢ega leta vam program izpiSe podatke. Seveda morate bilanco prej pripraviti

(glej Priprava bruto bilance).
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Kadar Zelimo dopolniti samo konte iz osnowne bilan¢ne tabele, uporabimo gumb Polni konte. Tako nam ni
potrebno polniti sheme poroc€ila iz osnowne tabele (F3), s ¢imer ne izgubimo lanskih podatkov. Funkcionalnost
je mogo¢a samo v 3.0 HermeS.

V primerih, ko podatki predhodnega leta Se niso zaklju€eni, za pripravo podatkov samo zadewnega obdobja
(npr. stroski, odhodki, prihodki), uporabimo funkcionalnost priprave samo prometa v obdobju — nastavitev
Prom. v obd., ki je vezana na posamezne bilanne tabele. Funkcionalnost je mogo¢a samo v 3.0 HermeS.

Wi Urejanje bilance E@

40P | NazivAOP |

IZKAZ USPEHA 25.5

Tekode leto: | 2012 Pretekla leto: Obdobje bilance: 1.09.2012 do 3.10.2012
* AOP  Maziv AQF Wrednost tekoceqa leta rednost preteklega leta =
01 1. Cisti prihodki od prodaje V.B47. E75.E3

02 2 Sprememba wrednost zalog proizvodoy in nedokonéane proizvodnje

03 3 Usredstveni lastni proizvodi in lastne stontve

04 4 Dugi pozlovai pribodki (2 prevrednotovaliirni pozslovnimi pribodki)

05 & Strogki blaga, matenala in storitey

0& a) Mabavna vrednost prodanega blaga in materiala ter strogki porablienes 37.981.73
07 b Stiogki stonitew 4291439
03 | E Strodkidela

03 a) Strogki plac

10 b] Strogki zocialnih zavarovan| (posebe) izkazani strodki pokojninzkih zavw
1A ) Drugi strogki dela
12 7 Odpis vrednost
13 a) dmortizacija
14 b Prevrednotovalni pozlowni odhodki pri neopredmetenih sredstvib in op
15 ) Prevrednotovalni pozlovini odhodki pri obratnib sredstvib
16 8. Drugi pozlovhi odhodki 1.861.01
17 9 Finanéni prihodki iz delezey
18 a) Finanéni prihodki iz delegev v druzbah v skupini
19 b] Finanéni prihodki iz delezev v pridruzenih druzbsh
20 ] Finanéni prihodki iz delezev v drugih druzbsh
] ol =
[7] Zaokrodi na brez decimalk, [l Brez 40P  []Brez zneskow  [] Brez decimalk IF_'“] Tizkaj bilanco I [E Spremeni viednosti

la Palni podatke l la Palni tabelu:u] |m Prenog Ianil ng] Preracunaj bil. |

Ko imate bilanco napolnjeno z AOP+ji in podatki, lahko zaZenete izraCun postawk, ki vsebujejo formule. To
naredite s pritiskom na gumb F5- Preracunaj bil.
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Wi Urejanje bilance E@
0P | MazivaOP

IZKAZ USPEHA 25.5

Tekode leto: | 2012 Pretekla leto: Obdobje bilance: 1.09.2012 do 3.10.2012
* AOP  Maziv AQF Wrednost tekoceqa leta rednost preteklega leta =
01 1. Cisti prihodki od prodaje V.B47. E75.E3

02 2 Sprememba wrednost zalog proizvodoy in nedokonéane proizvodnje
03 3 Usredstveni lastni proizvodi in lastne stontve
04 4 Dugi pozlovai pribodki (2 prevrednotovaliirni pozslovnimi pribodki)

05 & Strogki blaga, matenala in storitey 80.896.12
0& a) Mabavna vrednost prodanega blaga in materiala ter strogki porablienes 37.981.73
07 b Stiogki stonitew 4291439

ns E. Strogki dela
03 a) Strogki plac

10 b] Strogki zocialnih zavarovan| (posebe) izkazani strodki pokojninzkih zavw
1A ) Drugi strogki dela
12 7 Odpis vrednost
13 a) dmortizacija
14 b Prevrednotovalni pozlowni odhodki pri neopredmetenih sredstvib in op
15 ) Prevrednotovalni pozlovini odhodki pri obratnib sredstvib
16 8. Drugi pozlovhi odhodki 1.861.01
17 9 Finanéni prihodki iz delezey
18 a) Finanéni prihodki iz delegev v druzbah v skupini
19 b] Finanéni prihodki iz delezev v pridruzenih druzbsh
20 ] Finanéni prihodki iz delezev v drugih druzbsh
] Tk~

[7] Zaokrodi na brez decimalk, [l Brez 40P  []Brez zneskow  [] Brez decimalk [i’ﬁi Tiskaj bilanco I [E Spremeni wrednosti

['-_:-54 Palni podatke ] [?5] Palni tabelu:u] [ﬁ] Prenog Iani] ['-:_'q Preracunaj bil. ]

Program vam prera¢una vse postawke, ki vsebujejo formule na podlagi vneSenih podatkov.

Ce imate v bilanénem poroéilu podatke iz lanskega leta jih lahko prenesete v stolpec Vrednost preteklega leta
s pritiskom na gumb F4-Prenos v lani. Program vam postavi naslednje varnostno vprasanje:

e N

Podatki za lansko leto 22 bodo trajno spremenili 11

M adaljujem 7

Po pritisku na gumb Da program prenese podatke v stolpec Vrednost preteklega leta.

Program omogoca tudi ro€no spreminjati wednosti postawvk v poro€ilu. V tabeli se postavite na postavko, katere
wrednost Zelite spremeniti in pritisnete tipko Spremeni wednost. Odpre se vam naslednje okno:
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Ml Azuriranje bilance = =

[ 1
Bilanca |

Stevillka: 2
AOF; 07

M aziv AOF:

Yrednost tekodega leta: 4.246.,80
Viednost pretekleaa leta: 0,00

Farrmuila;
k.ot 411,413,414 115 416 417 418,419,410 412
Foz AFF

[ ok |8 Prekiici | ¢

V tej maski lahko spremenite Naziv AOP-ja ter wednost tekoega in preteklega leta. Ne morete pa spreminjati
kontov oziroma formul. To lahko spremenite v seznamu tabel bilanc (glej Osnowne tabele bilanc).
Ko imate bilanéno porocilo urejeno, ga lahko natisnete s pritiskom na gumb F10-Tiskaj bilanco.

s prajams
=it Soavilks
Dumalrus Somviiicar

welhos 1
Testno podietie d.o.o. Suansne sIrETETIDN Q
Ulica marsala tita e
10600 Ljubljana SCETISN0 ST
IZKAZ USPEHA 25.5
Obdobje bilance: 1.01.2009 do 6.07.2009
v EUR
Diznsis Znesek
Hordo Postavia s ADF Teiolegs it Frajbnjegs =is
1 ] ] + 5
TE 1. Sl princak] od prodags e ]
2. Spremamios wedinossl Zakog proisosioy I nedokonsans oo
prodpsodings
3. Usrasisiyary] bt prodpsod] in lestme shorfe [ake]
TEE TEE TET, 4. Drugl peosiounil priinoak] s prevnadnooovainimi oS oy o]
TES prinoakd)
& Bdrobil bisga, madsrisis in siorBey 0.0TEEE
T2 00 40 ) Plsirewria Wnardinos:T prodanags Diags i mmanerisis s (I -
2912 0
402403 404, | seomx porsmyenegs mseriss T
HAHZ A ) STolk] saorney Vo
! 4245 20 1]
5416417,
B Eirotul osis T
470474 & Srodid pled L0iEIs oo
AT2ATH Ioii Sl m:anﬁmm-}mﬁ: Tearm sl G ED oo
pokojninsicln Zevarcasni
ATIATSATE ) D] 7ok dela T =
7_ Cedpls wrsdnosl
i3 = Armrssls oo

Velja za 3.0 HermeS razli€ico.
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==

| Urejanje bilance
A0F  MazivalP
BILANCA STANJA
Tekode leto: | 2017 Preteklo leto: Obdobie bilance: 1.01. 2016 do 23.11.2007
* AOP Maziv A0P Wrednozt tekodega leta Wrednost preteklega leta A
L SREDSTWA ]
02 A DOLGOROCMA SREDSTWA
03 |. Meopredmetena sredstva in dolgoroéne akbivie asovie razmejitve
04 1. Meopredmetena sredstva
05 2 Dolgoroéne aktivne Eazovre razmejitve
06 II. Opredmetena osnovna sredstva
o7 Ill. MaloZbene nepremiénine
na I/, Dolgoroine finantne nalozbe
09 1. Daolgaroéne finanéne nalozbe. razen posoil
10 2. Dolgoroéna posoijila
il . Dolgoroéne poslovne terjatve
12 W1, OdloZene terjatve za davek
13 B KRATEOROCNA SREDSTYA
14 |. Sredstva [skupine za odtujitev) za prodajo
15 II. Zaloge
16 Ill. Kratkarotne finanéne nalofbe
17 1. Kratkoroéne financne naloZbe, razen posojil
18 2 KratkoroZna pozojila
19 I, Kratkoroéne poslovne terjatve
20 Y. Denarna sredstva
£ > v
[ Zackicdi na brez decimalk [_]Brez A0P ] Brez zneskov [ Brez decimalk @ Excel Fﬁ Tizkaj bilanco

[ Pram.v obd. ﬁ‘l Falni podatke ﬁ Palni tabelo Polni konte F_4| Frenos v lani ﬁ Freratunaj bil.

L) Zapii

V 3.0 Hermesu lahko bilanéno poroéilo izvozite v Excel s pritiskom na gumb Excel.

2.5

Ureditev in tisk osnovne bruto bilance

Preden pripravite novo bruto bilanco lahko staro tiskate. V meniju Bilan¢na porocila izberete alingjo Ureditev in
tisk osnowne bruto bilance.

i | Bilanina porodila | Okna Pomod
F i# Osnovne tabele bilanc
: Kontni plan

2 Obdelave bilanc

Ureditev in tisk asnove bruto bilance

L/

Prenos v datoteko za APP

-
-

E] Prenos podatkow v XML

3_-'5 Mastavitve

Odpre se vam naslednja tabela:
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Yii Zbir bruto bilance [ @ [
Obdobje bilance: 1.09.2012 do 3.10.2012
= KOWTO Saldo Debet Saldo Kredit  Saldo debet zackr. Saldo kredit zaokr, =
LI 2.400.322 B8 837.856.69 2400322 837858 |
on 140.645,74 5.175.96 140,643 5176
oo 133.140,34 133,140
ooonz
o000 13314034 133,140
on3 7.509.40 7.h09
Q02000 7.509.40 7509
ona 5.175.96 5176
Q02000 5.175.96 5176
0
ma
013000
nz2 1.060.710.94 1,060,711
e 163.095,68 163,096
020000 5.007 51 5.003
020003 4389594 43,836
020004 114.192,.33 114,152
Q2mon
q |__| (S
[ W gk avi ”E Spremeni ][a Brizi ]
Debet: | 26.748.827.00 | Kredt [ 26988 760,00 [-3-5 Matishi ] [&J Zapri ]
Akbva | 21.896.170,00 | Pasiva:| 1438851700 7

V tabeli so predstavjeni saldi po posameznih kontih. Za tiskanje kliknete na gumb Natisni.

2.6 Prenos v datoteko za APP

Ko so poro€ila dokon€ana in izpisana, jih lahko prenesete v program APP (ZRGDVN).
V meniju Bilan&na porocila izberete alinejo Prenos v datoteko za APP.
fi | Bilanéna porodila | Okna Pomod

0 T Osnovne tabele bilanc ]
a.’.?’ Kontni plan

£ Obdelave bilanc
'L'u Ureditev in tisk osnove bruto bilance

3_-* MNastavitve

Pojavi se naslednje okno:
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= Priprava podatkov za APP o] @ [

M aprednovanie...

[/ Zachi | [El'j Zapii ” Paomod

Pritisnite tipko Zaé€ni in program bo pripravil podatke za APP. V kolikor niste nastavili poti shranjevanja vas
program na to opozori (ve€ o nastavitvi poti si oglejte v Nastavitvah.)

Program za APP je neodvisna aplikacija na katero kot proizvajalci tega programa nimamo wpliva. Ce boste
dobili kot odziv programa napako (47), potem to pomeni, da je proizvajalec programa APP spremenil strukturo
datoteke ZRGDVN.DBF. V takih primerih bomo sproti prilagajali program tej strukturi.

Po uspeSnem prenosu podatkov nadaljujete z obdelavo podatkov, kotrolnimi izpisi in pripravo diskete
neposredno iz programa APP.

2.7 Prenos podatkov v XMMIL
V meniju Bilan¢na porocila izberete alinejo Prenos podatkov v XML

di |§ilanEna porodila | Qkna Pomod

F i Osnovne tabele bilanc |
_f' ' Kontni plan

£ 0Obdelave bilanc
'L'u Ureditev in tisk osnove bruto bilance

Mastawvitve

V tem oknu, pripravimo podatke, ki so potrebni za prenos v XML. Podatki so razws§¢€eni v ve€ skupin:
- Osnowni podatki

- Osnowni podatki (2) - nadaljevanje

- Opredelitev

- Opredelitev (2)

- Izjava, soglasje

- Dologitev podatkov

e Osnovni podatki

Kot pove ime, na tem mestu vnesemo osnowne podatke o podjetju.
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L1 Priprava podatkov za AIPES - XML = = [

Ozhiovni podatki | Ozhovni podatki [2] | Opredelitey | Opredelites [2] |I2iava, zodlazie I Daloditey podatk.os |

Ime dr. oz, podi.; | (RN St e e

Sedes: Ulica mardala tita, 1000 Ljubliana
Maticna & ettt tatata]
D avitna it 12345673

Statuzna zprememba

@ 0 - Mistatusre spremembe

01 -5SPOJITEY - pred statusno
(71 2-SPOJITEY - po statuzni

-PRIPOJITEY - pred statusno

- FRIPOJITEY - po statusni
-RAZDELITEY

-0DDELITEY
- SPREMEMBA PRAVMO-0RG.OBLIKE

b I B 5 3 R S U T N

b at. 3t pred spr.
[ Pripravi ML za &.p.

M aprednovanie...

Y Zakni ”tl_-j Zapii L7

Pripravi XML za s.p.: moznost priprave XML datoteke za samostojne podjetnike.

e Osnovni podatki (2)
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. Priprava podatkov za AJPES - XML E'E@
Oznovni podatkl | Dsnovni podatki [2] | Opredelites | Opredelites [2] | |zjava. soglazie | Dolocitey podatkow |
Dat zad posl: 1.01.2009 &l
D at kon. posl.: 31122009 m
Odg.ozeba:
Telefor: 07/81-4E - 306
Yodja podjetja:
Dat. wpiza v req.: M
Datum geztave: 3702012 @
K.ra) Sestave:
Leto: 2003
EMail kont.os.:

E il podijetja: ZRMOEzial net
Alctiva predpretekleaa leta:
Promet predpreteklega leta:

5t zaposlenih v predpreteklem letu;

M aprednovanie...

U Zakni ”Ej Zapii

e Opredelitev
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. Priprava podatkov za AJPES - XML

—_—lc

Oznovni podatkl | Osnovni podatki [2] | Opredelitey | Opredelites [2] | |zjava. soglaze | Dolocitey podatkow |

|. Yrzta organizacijzke oblike
(Tiia] kapitalska duzba [doo, d.d., kd.d)
(71 b) ozebna druzba [d.ro., k.d)
(7 &) zadruga
D EGIZ
1 d) zredniji ali veliki podjetnik.
(71 e] podruZnica tujega podietja
(0 f] druge org. oblike

II. Pazlovno leta

(71 a) enako koledarskemu letu
(7 b razhino od koledarskega leta

Zat., posl leta: M
K.onec posl leta; ]
1. Welikozt
) &) mikro Obravnavana velikost: 1]
] ' b) majhino lzradunana velikast tekoda: 0
() c] srednje .
) &) veliko |zrac. welikost preteklega leta: 0
|zrac. welikost predpreteklega leta: [0
M aprednovanie...

U Zakni

] [Ej Zapii

e Opredelitev (2)
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L Priprava podatkov za AJPES - XML o] @

Oznovni podatkl | Oenovni podatki [2] | Opredelites | Opredelitey [2] | Izjava. soglaze | Diolocitey podatkow |

["f. Povezanost v skupini podjetij

(7)ia] nepovezana dufbal

71 b) hadrejena diuzba, zavezana je za sestavitey konzolidiranega letnega porodila

"I c] nadrejena diuzba, nezavezana za sestavitey konzalidiranega letnega porodila
(7 &l nadrejena in hkrati podrejena diufba, zavezana za sestavitey konsolid. letnega porodila
(7 d] nadrejena in hkrati podrejena diufba, nezavezana za sestavitey konsolid, letnega porodila
(7 e] podrejena diuzba v akviru nadrejene diube

Sedes nad.dr.:
b at &t madr.dr.

Y. Zavezanost k revizij

(71 a] nezavezani
(7 b) zavezani zama v akviru nadrejene duzbe
] zavezani

Maprednovanie...

o Zakni ”u Zapii

¢ lzjava, soglasje
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L Priprava podatkov za AJPES - XML o | @

Oznovni podatkl | Oenovni podatki [2] | Opredelites | Opredelites [2] | 1zjava. soglaze |D|:u||:u5itev podathkoy |

W1, Wrzta podrugnice

(Tia) izbrana podignica lyiega podieta
- ime in zedez tega podjetja:
- Zifra driave tujega podietja:

! b] neizbrana podruZnica tujega oodietia
- ime in sedez teqa podjetja:;
- Zifra driave tujega podietja:

Y. Za namen javne objave
1 a] bomo prediodil revidirano letno parodila tujega podietja [ustanoviteljice]

() b] bama predlogili letne poraéila podruZnice
1 ] revidirana letno poro@ilo tujega podietja [ustanoviteljice] bo predlodila izbrana podruZnica
- Z maticno ghevilko:

|zjava o uporabi podatkaoy iz letnega porodila
@ 0-ME
1 -DA
Pojaznila k izkazom
@ 0-ME
1 1-Da

M aprednovanie...

U Zakni ”[:j Zapii

¢ Dolocitev podaktov

Za posamezne podatke dolo¢imo pripadajo€e osnowne tabele, ki smo jih pripravili v Sifrantu Osnovne tabele
bilanc. V polje vnesemo Sifro, €e je ne vemo, kliknemo na gumb, ki odpre Sifrant in iz njega izberemo pravo
wsto podatkov. Ve€ o Sifrantu v poglavju Osnowne tabele bilanc
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U1 Priprava podatkov za AIPES - XML E' (=]

!Dsnwni podatki | Oznovni podatki [2] IDpredeIitev I Opredelitey [2] | lz1ava. suglasie! Daloditey podatkoy |

Bilanca stanja

Izkaz pozlovnega izida

|zk.az bilanEneqa dobiéka - izgube
Dodatni podatki BS tujina:

Dod. podatki k pod. iz IPIZ - tujina:

=1 R =1N ==
A E S m S

Pojaznila k izkazom:

M aprednovanie...

 Zatri H[gj Zapr

2.8 Porocanje CPPS (XML)

Dostop preko menija Bilanéna poroéila / Poro¢anje CPPS (XML)
Funkcionalnost je omogo¢ena samo v 3.0 HermeS.

Omogoéa AJPES poro&anje »Cetrtletno poslovanje poslownih subjektov (CPPS)«.

l. Vsebina porocila:

S statistiénim vprasalnikom POSL-P/CL AJPES spremlja premozenjsko-finanéni poloZaj in poslowni izid
poslownih subjektov. Hkrati zbira osnowe wednostne podatke za Cetrtletno ocenjevanje tekoega
gospodarskega gibanja in s tem bruto domacega proizvoda, ki je eden najpomembnejSih kazalnikov
ekonomske aktivnosti drzave.

PoroCanje je elektronsko, prek spletnega portala AJPES.

Poroca se pet tabel:

1. Tabela 1: Podatki iz bilance stanja

2. Tabela 2: Podatki iz izkaza poslovnega izida

3. Tabela 3: Investicije v osnovna sredstva (podatki se pripravijo v dveh tabelah (posebej nova,
posebej rabljena osnovna sredstva; seveda morajo biti knjizena na lo¢enih kontih)).

4. Tabela 4: Drugi podatki (znesek prihodkov od najemnin od zemljiS¢ in gozdov, najemnin od lastnih
stanovan; idr.)

5. Tabela 5: Letni dodatek (podatki se poro€ajo samo pri poro€anju podatkov za zadnje Cetrtletje leta).

V raziskovanje je na vzor¢ni podlagi vklju€enih do pet tiso€ poslownih subjektov (gospodarskih druzb, podruznic
tujih podijetij in zadrug) v Sloveniji.

Obicajno AJPES obwesti zavezance, da je potrebno to poro€anje. Na AJPES je mozno preveriti, e poslowni
subjekt zavezanec za poro¢anje v tem obdobju, lahko pa najdete tudi ve¢ informacij glede poro¢anja.

Il. Priprava poroé¢ila:
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Podatki zadewnih tabel CPPS se lahko pripravijo v 3.0 HermeS Bilan&nih porogilih.

Da je mozna priprava vseh tabel, morajo biti poslowi dogodki ustrezno knjizeni (na lo€enem kontu, kontni (pod)
skupini), v skladu z enotnim kontnim naértom in ra¢unovodskimi standardi. Ce podatki niso ustrezno loeni, je
potrebno podatke rocno urediti v tabeli. Npr.: lo€eno je potrebno evidentirati nabavno novih in rabljenih osnownih
sredstev (npr.: nova oprema OS - 040000, 040001...; rabljena oprema OS 040100, 040101...), kar mora biti
ustrezno navedeno v kontih AOP-jev za zajem v bilan€no tabelo. Tabela 3 se pripravi preko dveh
Hermesovih bilanénih tabel - v eni morajo biti investicije v nova, v drugi pa v rabljena osnowna sredstva; na
CPPS porogilu so podatki ustrezno zdruzeni v tabelo 3 CPPS.

Tabeli podatkov bilance stanja in iz izkaza poslownih izidov sta primerljivi s tistimi za letno poro€anje AJPES (le
da se poro¢a manj AOP-jev). Ce so v porog&ilu zajeti tudi ostali AOP-ji (kot za letno poroganje), jih ob uvozu
CPPS XML datoteke na AJPES preskogi. Za tabele, ki se do zdaj $e niso uporabljale, je potrebno pripraviti
nove bilanéne tabele. Mozno je tudi izvazanje in uvazanje bilanénih tabel.

V primerih, ko podatki predhodnega leta Se niso zaklju€eni, za pripravo podatkov samo zadewnega
obdobja (npr. stroski, odhodki, prihodki) posameznih bilan¢nih tabeL, uporabimo funkcionalnost priprave samo

prometa v obdobiju.

lll. Poroéanjel/izvoz porodila:

V namen lazjega Cetrtletnega poro¢anja AJPES je moZno porocilo izvoziti v XML datoteko, ki jo lahko
uvozimo na AJPES portalu.

Po obdelavi in preracunu potrebnih bilan¢nih tabel je potrebno opredeliti osnowne podatke in povezati obdelane
bilan¢ne tabele za izvoz; nato je mozno sproziti pripravo XML datoteke. V zavihku Osnovni podatki
opredelimo sploSne podatke porocila, kot so leto in Cetrtletje, za katero posredujemo podatke, naziv, sedez,
mati¢na ipd. podjetja. Oznaciti je potrebno tudi status opazovalne enote (obi¢ajno 10 - vnos podatkov).
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" = — =

D4 Porocanje CPPS (XML) (o= =]
Dgnowni podatki | Dologitey tabel

Za obdobje: 2M7 =
Opazovano cebrtletie: |1 |
b atitna fhevilka: 5441348
Maziv in zedez: Testno podietie d.o.o.

b cesti 12, 1000 Ljubljana
Odgaovorna ozeba:

Telefor:
Ermnail;
Statuz opazovalne enote:;
(@) 10 - vros podatkoy
() 40 - Porotevalzka enota ne pozluje
(141 - Stefaj, lkvidaciia
(") 42 - Ennota brizana iz Poslovnega registia Slovenije
(B0 - Enota v Gasu opazovania miruje
(7 - Zduditey
(172 - Razdrugitey

(173 - Pripoijitey

Maticne ftevilke pravnih nazlednikoy [za statuse 71, 72, 73]

. Zatni el Zapi 8. Pomod

V zavihku Dolo¢itev tabel opredelimo potrebne tabele za poro¢anje, ki smo jih predhodno pripravili in preverili
pravilnost podatkov.
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-

DL Poro¢anje CPPS (XML) =

Oznovni podatki | Doloditey tabel

TABELA 1: Bilanca stanja:

TABELA 2 |zkaz poslovnega izida:

TABELA 3 [rvesticije 05 nova:
|rvesticije 05 rabljena:
TABELA 4 Drugi podatki:

TABELA & Letni dodatek:

t". Shrari

22
23
24
25
26
27

@ CPPS PODATKI BILANCE STAMJA
® CPPS PODATKI IZ IZKAZS POSLOVHEGA IZIDA
® CPPS Investiciie v nova 0S5R
f@, EFPS Investicie v rabliena 055R
'EA CPPS Diugi podatki

® CPPS Letri dodatek

Zathi &l Zapri L)

[=]

Pomod

52

=1

Priprava XML datoteke, ki jo lahko uvozimo na AJPES portalu, se sprozi z gumbom Zaéni. Po uspeSnem
izvozu datoteko najdemo v mapi programa. Naziv datoteke je sestavjen na slede€ nacin -
CPPS_MaticnaStevilka_Datumlzvoza_Caslzvoza. XML

2.9

D atotek.a j2 pripraviiena: D:\HermeS \HermesSALAS yetemSOLNCPPS 5421948 20170428 151428 ML

Nastavitve

V meniju Bilan¢na porocila izberete alinejo Nastavitve.
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fi | Bilanéna porodila | Okna Pomod

F o i@ Osnovne tabele bilanc £
iy
gt

' Kontni plan

£  Obdelave bilanc
{'.u Ureditev in tisk osnove bruto bilance

+ Prenos v datoteko za APP
[} Prenos podatkey v XML

—

Mastavitve

Odpre se naslednje okno:

% Nastavitve o] @ [
M aztavitve

Pat ghranjevanja datoteke [£rovnio.dbf] za APP
Pat: | C:5Usersh) asmingiD esk boph L

k.onta dobitkadizgube medletne bilance razreda 7 in 4
K.ombo dabidka: | 950000 :Eg [Mpr.: S50000]
Korto lzqgube: | 951000 | ) (Mpr.: 951000)

[] 1zvedi delitev z Z39.64 pri prenosu v lanska leto

Qdg. ozeba za zestavo:

[ Prekici

Odg. oseba za sestavo: wis odgovorne osebe za sestawo bilance.

V nastavitvah nastavite pot shranjevanja datoteke Zrgwno.dbf - datoteke za APP ter konta dobi¢ka in izgube za
medletne bilance.
Ko ste vse parametre nastauvili, pritisnemo gumb OK.

lzvedi delitev z 239,64 pri prenosu v lansko leto - omogoc¢a obdelavo podatkov za potrebe prenosa (zaradi
zamenjave domicilne valute).

3 Okno

Okno je meni, ki se uporablja za urejanje odprtih oken. Ve¢ odprtih oken lahko uredite kaskadno, kar pomeni,
da bodo sovpadala eno pod drugo, lahko pa jih uredite kot vsa okna, pri ¢em bo program izracunal optimalno
velikost za vsa okna in prikazal vsa okna.

CE| Preuredi Tkone

1 Urejanje Maslovoy
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4 Pomoc
4.1 Zgodovina sprememb programa

V evidenci sprememb programa so napisane spremembe, ki so jih programerji naredili v programu:

I opomecti Norcro S " ] ke

File Edit Format Wiew Help

verzija 2.044 / E3.70
10:03" 26.07.2010 mMilan

- Obdobje priprave bruto bilance se sedaj zapisuje globalno

verzija 2.045 / E2.T7O
11:31 31.01.2011 Franci

- Spremenjeno polnjenje podatkov v XML za bilan€na poro¢ila pri preteklem Tetu.

verzija 2.046 / E3.70
11:38 03.03.2011 milan

- Pri polnjenju podatkov v ¥ML vgrajena kontrola razlik, do katerih pride zaradi zaokroZevanja, ter dzvedba korek

- Spremenjen sistem zaokroZevanja na 1000 v sistem zaokroZevanja na cele. Pri pripravi bruto bilance se vk'IoE'i "u

osnovni tabeli bilance se vklopi "ZaokroZzitve v cele”. Poslediéno potem pri izvozu v XML ne prihaja do neskladj

- Dodelava zaokroZitev na cele MS 16.03,2011
R RRK R

R HRW
verzija 2.047 / E3.70 |
11:38 03.08.2011 Joze

- Na osnovnih tabelah bilanc dodana moZnost za premik posamezne postavke |i|

< | m | r

Ln 280, Col 22

4.2 O programu

Izbira O Programu pokaZze podatke o lastniku licence za uporabo programa in podatek o verziji programa.
Tukaj lahko preberete serijsko Stevilko vaSega programa.

Prironik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.041 (3.0 HermeS) oz. 2.050 (2.0 HermeS).

! Vizitka - Bilanéna poroéila = e =
hY

Hermes d.o.0@®
CopyRight © 1930 - 2000 Hermes d.o.o. Kriko
Wae pravice pridréane.

Werziia 2.047 /EZT0
Dovoliene za uporaba teqga programa ima:

|D:

Opozorile:Ta program je zatEiten z zakonom o avtorskih
pravicah. NepooblaSGeno razmnodevanje ali razpetevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznive po civilni in
kazenski zakonodaji, zate bo preganjane v najved)i mozni
meeri, ki jo omogota zakon.
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